Zarzadzenie Nr 29/2024
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Ksi¢cia Ludwika I w Brzegu
z dnia 12 listopada 2024 r.
w sprawie Regulaminu przyjmowania i wyceny darow

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatdw bibliotecznych (Dz.U. Nr 2005 poz. 1283),
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2023 poz. 12) oraz § 4 Statutu
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Ksigcia Ludwika I w Brzegu, stanowiagcego Zatacznik do
uchwaty Nr XXXVIII/236/13 Rady Miejskiej Brzegu z dnia 22 marca 2013 r. zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin przyjmowania i wyceny darow w Miejskiej Bibliotece Publicznej
im. Ksiecia Ludwika [ w Brzegu, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam wszystkim komoérkom organizacyjnym biblioteki.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 03/2024 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Ksiecia Ludwika
I w Brzegu z dnia 03 stycznia 2024 r. w sprawie Regulaminu przyjmowania i wyceny darow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 29/2024
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Ksigcia Ludwika I w Brzegu
z dnia 12 listopada 2024 r.

REGULAMIN PRZYJMOWANIA I WYCENY DAROW

. Postanowienia ogolne

§1

Ilekro¢ w Regulaminie przyjmowania i wyceny daréw, zwanym dalej Regulaminem, jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

1.

Bibliotece/ Obdarowanym- oznacza to Miejska Biblioteke Publiczng im. Ksigcia Ludwika
| w Brzegu;

Darczyncy- 0znacza to osobe prywatna, instytucje, stowarzyszenie lub inne niewymienione
podmioty przekazujace Bibliotece dary;

Komisji- oznacza to grup¢ Pracownikow Dziatu Gromadzenia Zbiorow lub administracji,
odpowiedzialng za selekcje i wyceng darow;

Komérce organizacyjnej- oznacza to dzial, oddzial, fili¢ oraz wieloosobowe
i jednoosobowe stanowiska pracy w Bibliotece;

Pracowniku/Pracownicy- oznacza to osobe zatrudniong w Bibliotece, ktora przyjmuje dary.

§2

Przyjmowaniem daro6w w Bibliotece zajmuja si¢ Pracownicy wszystkich Komorek
organizacyjnych.
Dary przyjmowane s3 na podstawie sporzadzonego przez Darczyncdéw instytucjonalnych
wykazu daréw lub w przypadku Darczyncow indywidualnych- Porozumienia o przyjeciu
darow  uzupehlniajacych  zbiory Dbiblioteczne/  pozostatych  daréw  rzeczowych.
Wz6r Porozumienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Obowigzkiem Pracownikow jest uzupelnienie Porozumienia o przyjeciu daréw i wraz
z podpisem Darczyncy przekazanie go do odpowiednich Komoérek organizacyjnych:

1) Dziatu Gromadzenia Zbioréw- w przypadku darow uzupetniajacych zbiory;

2) Sekretariatu- w przypadku daréw rzeczowych.
Przekazanie daré6w do biblioteki odbywa si¢ po zapoznaniu Darczyncy z niniejszym
Regulaminem.

Il. Selekcja darow
§3
Biblioteka zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania selekcji darow pod katem przydatnosci dla
czytelnikow 1 Biblioteki.
O przyjeciu zbioréw do inwentarza decyduje Dzial Gromadzenia Zbioréw w porozumieniu
z kierownikami dziatéw udostepniania.
Selekcji dokonuje si¢ wg nastepujacych kryteriow:
1) przy darach uzupeiajacych zbiory:
a) zgodnosci z profilem gromadzenia zbiorow,
b) liczby posiadanych egzemplarzy danego tytutu,
c) stanu fizycznego publikacji;
2) przy darach rzeczowych:
d) przydatnosci funkcjonalnej dla Biblioteki,
e) stanu fizycznego sktadnika.

I11.Procedury przyjecia darow uzupelniajacych zbiory

§4

Wszystkie publikacje przyjete do zbiorow, o ile nie zostang dostarczone wraz z dowodem



zakupu, zostajg wycenione.
Wycena darow uzupelniajacych zbiory biblioteczne dokonywana jest w oparciu
0 nastepujace kryteria:

1) w przypadku publikacji dostepnych na rynku wydawniczym przyjmuje si¢ Srednig
cen¢ z trzech ofert ksiegarni (jezeli wolumin nie jest dostepny w trzech ofertach,
odpowiednio w mniejszej liczbie);

2) w przypadku publikacji niedostgpnych na rynku wydawniczym przyjmuje si¢ ceng
antykwaryczng (w tym allegro, e-bay itp.), zamortyzowana o stopien zuzycia
egzemplarza (z zakresu 10-80 %).

Wyceny darow uzupetniajacych zbiory biblioteczne dokonuje komisja, w sktad ktorej
wchodzg pracownicy Dziatu Gromadzenia Zbioréw. Wzor Wyceny stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

Przyjecie darow uzupetiajgcych zbiory biblioteczne odbywa si¢ na podstawie Protokotu
wlaczenia darow do zbioréow Biblioteki zatwierdzonego przez Dyrektora Biblioteki.
Wzér Protokotu wlaczenia daréw uzupetniajacych zbiory stanowi zalgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

Jeden egzemplarz Protokotu wilaczenia daréw uzupetiajacych zbiory przekazany zostaje do
ksiggowosci, a drugi jest podstawg przyjecia darow na stan Biblioteki.

IV.Procedury przyjecia pozostalych daréw rzeczowych

§5

. Wycena daréw rzeczowych dokonywana jest w oparciu o nastepujace kryteria:

1) za warto$¢ pozyskanego przedmiotu lub urzadzenia przyjmuje si¢ ceny sprzedazy
takiego samego lub podobnego przedmiotu, zamortyzowanego o stopien zuzycia;

2) przyjmuje si¢ mozliwo$¢ wyceny szacunkowej na kwote 1,00 zt.
Wyceny daréw rzeczowych dokonuje komisja, w sktad ktorej wchodzg pracownicy
administracji. Wzor Wyceny daréw rzeczowych stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.
Przyjecie daréw rzeczowych odbywa si¢ na podstawie Protokolu wlaczenia daréw
rzeczowych do Biblioteki, ktorego jeden egzemplarz przekazany zostaje do ksiggowosci.
Wz6r Protokotu stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

V. Postanowienia koncowe

§6

Kierownik Dziatu Gromadzenia Zbioréw raz na kwartat dokonuje uzgodnienia wptywu darow
uzupeltniajacych zbiory biblioteczne z dziatem ksiggowosci.

§7

Integralng czesécig Regulaminu sg zatgczniki:

1)

2)
3)
4)
5)

zalacznik nr 1- Porozumienie o przyjeciu darow uzupehlniajacych zbiory biblioteczne/
pozostatych darow rzeczowych;

zalacznik nr 2- Wycena daréw uzupetiajgcych zbiory biblioteczne;

zatacznik nr 3- Protokdt wlaczenia darow do zbiorow Biblioteki;

zalacznik nr 4- Wycena dardéw rzeczowych;

zatgcznik nr 5- Protokdt wiaczenia darow rzeczowych do Biblioteki.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu przyjmowania i wyceny darow

POROZUMIENIE O PRZYJECIU DAl’{(')W DO ZBIOROW BIBLIOTEKI/
POZOSTALYCH DAROW RZECZOWYCH

Darczynca: Pani/ Pan

Instytucja/Firma

Obdarowany: Miejska Biblioteka Publiczna im. Ksiecia Ludwika I w Brzegu
Rodzaj darowizny:
1) dary uzupelniajace zbiory:
a) ksigzki Szt. .....cocovvveereenieinnen. ;
b) gry planszowe szt. ...........ccccuvnee ;
C) dokumenty dZwiekowe Szt. .......cccvervrenene. ;

2) pozostate dary rzeczowe:

1. Darczynca przekazuje bezptatnie Obdarowanemu na wiasno$¢ wykazane powyzej dary i tym samym
rezygnuje z wszelkich praw do nich, a Obdarowany darowizne przyjmuje.

2. Darczynca oswiadcza, ze wymienione dary stanowig jego wlasnosc¢, sa wolne od wad prawnych oraz
praw o0sob trzecich, nie toczy si¢ zadne postepowanie, ktorego przedmiotem sa wymienione dary, nie
stanowia one rowniez przedmiotu zabezpieczenia.

3. Przekazanie darow nastgpuje w momencie podpisania porozumienia.

4. Strony zgodnie ustalaja, ze w momencie przekazania przez Darczynce darow, Obdarowany staje si¢
ich wylacznym decydentem.

5. Darowane materiaty biblioteczne moga by¢ przyjete w catosci lub czesciowo do zbiordéw Biblioteki,
przekazane do sprzedazy na kiermaszu ksigzki, z ktorego dochdd przeznaczony jest na zakup
nowych pozycji do Biblioteki lub przekazane na makulature.

6. Przekazane dary rzeczowe stuzy¢ beda Bibliotece do realizacji celow statutowych.

7. Darczynca potwierdza wlasnorecznym podpisem, ze zapoznatl si¢ z trescig niniejszego Regulaminu
i akceptuje jego postanowienia.

8. Porozumienie zostalo sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze stron.

Brzeg, dn. ..o

Podpis Darczyncy Piecze¢ i podpis Obdarowanego



Zatacznik nr 2
do Regulaminu przyjmowania i wyceny darow

WYCENA DAROW UZUPELNIAJACYCH ZBIORY BIBLIOTECZNE
Z AN o

Komisja w sktadzie:

oswiadcza, ze zapoznala si¢ z Regulaminem przyjmowania i wyceny daréw, na mocy ktorego
dokonata selekcji i wyceny darow w oparciu o*:
1) porozumienie o przyjeciu daréw do zbiorow biblioteki z dnia
2) wykazu daréw z dnia

W wyniku selekcji na stan przyjeto ........cccceeeveeeneeennnns szt. egzemplarzy wymienionych ponize;j:
L.P. AUTOR TYTUL CENA W ZL
RAZEM

(stownie zt
Podpisy Cztonkow Komisji:

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3
do Regulaminu przyjmowania i wyceny darow

PROTOKOL WEACZENIA DAROW UZUPELNIAJACYCH ZBIORY

BIBLIOTECZNE
NR . Lo

W oparciu o kryteria selekcji i wyceny zawarte w Regulaminie przyjmowania i wyceny daréw
komisja sktadajaca si¢ z pracownikéw Dziatu Gromadzenia Zbiorow dokonata wpisu do rejestru
przybytkéw daréw uzupetniajacych zbiory biblioteczne*:

1) ksigzek;

2) gier planszowych;

3) dokumentéw dzwickowych;
i ich rozdziatu pomigdzy Komorkami organizacyjnymi Biblioteki:

NAZWA DZIALU ILOSC SZT. KWOTA W ZL.

BIBLIOTEKA CENTRALNA

ODDZIAL DLA DZIECI

FILIANR 1

FILIANR 5

FILIANR 8

FILIANR 9

RAZEM:

(STOWIIE ZE ...ttt ettt ettt a s st e e b ettt b e b e Rt e Rt et e b e be et e ebeeneen et et )

Podpisy Cztonkéw Komisji: Podpis Dyrektora Biblioteki

xniepotrzebne skresli¢

Zatacznik:

1) wycena daréw uzupetniajgcych zbiory biblioteczne




Zatacznik nr 4
do Regulaminu przyjmowania i wyceny darow

oswiadcza, ze zapoznala si¢ z Regulaminem przyjmowania i wyceny daréw, na mocy ktorego
dokonata selekcji i wyceny darow w oparciu o*:

3) porozumienie o przyje¢ciu pozostatych darow rzeczowych z dnia

4) wykazu darow z dnia .........ccocceviiiiiiiiies
W wyniku selekcji przyjeto .......ccoeeveevieeciiennnnns szt. darow wymienionych ponize;j:
L.P. NAZWA DARU RZECZOWEGO SZT. CENA W ZL WARTOSC
ZA SZT.

RAZEM

(stownie zt
Podpisy Cztonkow Komisji:

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 5
do Regulaminu przyjmowania i wyceny darow

PROTOKOL WELACZENIA POZOSTALYCH DAROW RZECZOWYCH
NR . Lo

W oparciu o kryteria selekcji i wyceny zawarte w Regulaminie przyjmowania i wyceny daréw
komisja sktadajaca si¢ z pracownikéw administracji dokonata wyceny i rozdzialu pomiedzy
Komoérkami organizacyjnymi Biblioteki nastepujacych daréw rzeczowych:

LP. NAZWADARU | ILOSC WARTOSC NAZWA DZIALU/
RZECZOWEGO SZT. NR EWIDENCYJNY
RAZEM:

(STOWIIHE ZE ..o b bbbt e b e e n e b ne e )

Podpisy Cztonkéw Komisji: Podpis Dyrektora Biblioteki

xniepotrzebne skresli¢

Zatacznik:

2) wycena pozostatych daréw rzeczowych




